2015-07-14

Wojt Gminy

Funkcje Wéjta Gminy Czarnocin sprawuje Pan Roman Miksa

Tel. +48 44 616 51 69
wojt@czarnocin.pl

Dyzur Wéjta w sprawie skarg i wnioskéw odbywa sie w kazdy wtorek w godz. od 11.00 do 15.00

Do zakresu zadah wéjta nalezy w szczegélnosci:

1.
2.

12.

13.

reprezentowanie Urzedu na zewnatrz,
podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczenie innych oséb do
podejmowania tych czynnosci,

. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu,
. Zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komérki organizacyjne Urzedu oraz jego

pracownikow,

okresowe zwotywanie - nie mniej jednak, niz raz w tygodniu - narad z udziatem kierownikdéw
poszczegdblnych jednostek organizacyjnych w celu uzgadniania ich wspétdziatania i realizacji
zadan,

. koordynowanie dziatalnosci komdrek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich

wspotpracy,

. rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdélnymi komdrkami organizacyjnymi w szczegdlnosci

dotyczacych podziatu zadan,
udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, o ile Statut Gminy nie stanowi
inaczej,

. czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadah Urzedu,
10.
11.

przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy,

upowaznienie swoich zastepcow lub innych pracownikéw Urzedu do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
przyjmowanie o$wiadczen o stanie majgtkowym od zastepcy wojta, sekretarza, skarbnika oraz
pracownikdw samorzgdowych upowaznionych przez wéjta do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla wéjta przez przepisy prawa i regulamin oraz
uchwaty rady.
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